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Esta seccién contendra la informacidn relativa a la institucién u organismo publico, en lo que
respecta a su estructura orgdnica. La informacion debera ser presentada por medio del ultimo
organigrama de la institucién aprobado por el Ministerio de Administracién Publica (MAP).
Debera presentar la opcion para la descarga del documento oficial el cual debe presentar el
sello del MAP y la fecha de aprobacion (con una buena resolucién que permita aumentar el
documento con suficiente nitidez). La versidn en linea de este organigrama contendra vinculos
gue permitan con sélo posicionarse en el mismo o hacer doble clic sobre el drea o
dependencia conocer sus: ® Facultades e Funciones y atribuciones ¢ Acceder a la norma que
las asigna ® Conocer el nombre del funcionario publico que esta a cargo de cada area. En esta
seccién también se publicara el Manual de Organizacién y el Manual de funciones aprobados
por el MAP. La versidn digital de estos manuales no podra ser una imagen, foto, ni ningin otro
formato que no permita la usabilidad por parte de la sociedad.
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En este apartado debe aparecer la lista de todos los funcionarios obligados a presentar una
declaracion jurada de patrimonio. Con el siguiente detalle: a) Nombre de funcionario b)
Decreto o designacién (segun corresponda) e) Declaracidn Jurada de Patrimonio. Los literales
by c presentaran un enlace activo al respectivo documento. Dicho documento debe
presentarse en un formato que permita la navegacién y usabilidad del ciudadano y deberdn
resguardarse los datos personales de conformidad con la ley vigente.
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Ndminas de fijos, Articulo 7. Formatos reutilizables. Todos los archivos cargados al portal
deberan contar con una versidon en formatos abiertos y contener una descripciéon como
minimo de: fecha y hora de creacidn, fecha y hora de carga, formato, tamafio del archivo y
cualquier otra caracteristica o detalle establecido por la DIGEIG. Por lo que, documentos como
presupuesto, ndminas, estadisticas institucionales, estadisticas y balances de Gestion de la
OAl, plan anual de compras, compras debajo del umbral, estado de cuenta de suplidores,
estados financieros, ingresos y egresos, reportes de activos fijos, Inventario de almacén,
balance general mensual, informe de ingresos y egresos mensual, relacion de activos fijos
deberdn cargarse en el portal de Transparencia como minimo en los siguientes formatos:
Formato de Documento reutilizable (siglas en inglés, PDF), debidamente firmado digitalmente
o de forma oldgrafa por las autoridades competentes (no imagen), y otro, b) en formato Excel
(.XLSX).
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Plan anual de compras 2021, Articulo 7. Formatos reutilizables. Todos los archivos cargados al
portal deberdn contar con una version en formatos abiertos y contener una descripcién como
minimo de: fecha y hora de creacidn, fecha y hora de carga, formato, tamafio del archivo y
cualquier otra caracteristica o detalle establecido por la DIGEIG. Por lo que, documentos como
presupuesto, ndminas, estadisticas institucionales, estadisticas y balances de Gestidon de la
OAl, plan anual de compras, compras debajo del umbral, estado de cuenta de suplidores,
estados financieros, ingresos y egresos, reportes de activos fijos, Inventario de almacén,
balance general mensual, informe de ingresos y egresos mensual, relacion de activos fijos
deberan cargarse en el portal de Transparencia como minimo en los siguientes formatos:
Formato de Documento reutilizable (siglas en inglés, PDF), debidamente firmado digitalmente
o de forma olégrafa por las autoridades competentes (no imagen), y otro, b) en formato Excel
(.XLSX).
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Relacién de compras por debajo del umbral, Articulo 7. Formatos reutilizables. Todos los
archivos cargados al portal deberan contar con una versién en formatos abiertos y contener
una descripcidn como minimo de: fecha y hora de creacién, fecha y hora de carga, formato,
tamafio del archivo y cualquier otra caracteristica o detalle establecido por la DIGEIG. Por lo
gue, documentos como presupuesto, ndminas, estadisticas institucionales, estadisticas y
balances de Gestién de la OAl, plan anual de compras, compras debajo del umbral, estado de
cuenta de suplidores, estados financieros, ingresos y egresos, reportes de activos fijos,
Inventario de almacén, balance general mensual, informe de ingresos y egresos mensual,
relacidn de activos fijos deberan cargarse en el portal de Transparencia como minimo en los
siguientes formatos: Formato de Documento reutilizable (siglas en inglés, PDF), debidamente
firmado digitalmente o de forma oldgrafa por las autoridades competentes (no imagen), y
otro, b) en formato Excel (.XLSX).
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Este apartado dispondra la siguiente informacidn: a) Balance general mensual. b) Informe
mensual de cuentas por pagar. c) Informe corte semestral basado en Sistema de Analisis de
Cumplimiento de las Normas Contables (SISACNOC) de DIGECOG. d) Informe cierre anual
basado en Sistema de Andlisis de Cumplimiento de las Normas Contables (SISACNOC) de
DIGECOG. Se debera publicar en dos versiones un PDF (no imagen, ni foto) y en formatos
abiertos.
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Relacién de activos fijos, Articulo 7. Formatos reutilizables. Todos los archivos cargados al

portal deberan contar con una versién en formatos abiertos y contener una descripcion como
minimo de: fecha y hora de creacién, fecha y hora de carga, formato, tamafio del archivo y
cualquier otra caracteristica o detalle establecido por la DIGEIG. Por lo que, documentos como
presupuesto, ndminas, estadisticas institucionales, estadisticas y balances de Gestion de la
OAl, plan anual de compras, compras debajo del umbral, estado de cuenta de suplidores,



estados financieros, ingresos y egresos, reportes de activos fijos, Inventario de almacén,
balance general mensual, informe de ingresos y egresos mensual, relacién de activos fijos
deberan cargarse en el portal de Transparencia como minimo en los siguientes formatos:
Formato de Documento reutilizable (siglas en inglés, PDF), debidamente firmado digitalmente
o de forma oldgrafa por las autoridades competentes (no imagen), y otro, b) en formato Excel
(.XLSX).
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Relacién de inventario en almacén, Articulo 7. Formatos reutilizables. Todos los archivos
cargados al portal deberdn contar con una version en formatos abiertos y contener una
descripcién como minimo de: fecha y hora de creacidn, fecha y hora de carga, formato,
tamanfio del archivo y cualquier otra caracteristica o detalle establecido por la DIGEIG. Por lo
qgue, documentos como presupuesto, nédminas, estadisticas institucionales, estadisticas y
balances de Gestidn de la OAl, plan anual de compras, compras debajo del umbral, estado de
cuenta de suplidores, estados financieros, ingresos y egresos, reportes de activos fijos,
Inventario de almacén, balance general mensual, informe de ingresos y egresos mensual,
relacidn de activos fijos deberan cargarse en el portal de Transparencia como minimo en los
siguientes formatos: Formato de Documento reutilizable (siglas en inglés, PDF), debidamente
firmado digitalmente o de forma olégrafa por las autoridades competentes (no imagen), y
otro, b) en formato Excel (.XLSX).



